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GOBIERNO DEL ESTADO DE CHIAPAS

OFICIALÍA MAYOR
CARTA DE AUTORIZACIÓN
SH-TE-CF-CA-0020
Tengo a bien autorizar a usted, para que a partir de esta fecha, los pagos que se me efectúen por conducto de esa Dependencia sean depositados a la cuenta de cheques, como a continuación detallo:



	  SELLO ENGOMADO (1)
	
	P E R S O N A (2)

	    
	
	
FÍSICA                                                            MORAL



	
	
	FECHA DE EXPEDICIÓN (3)

	
	
	DÍA
	MES
	AÑO

	
	
	
	
	


	R.F.C. (4)
	NOMBRE O RAZÓN SOCIAL (5)

	
	

	DOMICILIO FISCAL (6)
	TELEFONO (7)
	CORREO ELECTRÓNICO (8)

	
	
	

	ACTIVIDAD PREPONDERANTE (9)

	

	ACREDITACIÓN

	ESCRITURA PÚBLICA (10)
	NOTARIO PÚBLICO (11)

	NÚMERO
	NOMBRE

	FECHA
	No. DE NOTARIA

	DATOS DE LA CUENTA

	BANCO (12)
	PLAZA (13)
	NÚMERO Y NOMBRE DE SUCURSAL (14)
	NOMBRE DE LA CUENTA (15)

	
	
	
	
	

	No. DE CUENTA (16)
	TIPO DE CUENTA (17)
	No. DE REFERENCIA (18)
	TIPO DE CONVENIO (19)
	No. CONVENIO     (20)
	CLAVE BANCARIA ESTANDARIZADA (21)

	
	
	
	
	
	

	AUTORIZA: (22)

	NOMBRE:
	

	CARGO:
	

	FIRMA:
	


NOTA: En caso de cancelación de la cuenta o modificación de cualquier dato reportado, con 48 horas de anticipación deberá enviar a ésta Dependencia, el aviso de cambio, referenciando la fecha de expedición de la anterior, con la siguiente leyenda: 
(QUEDA SIN EFECTO LA CARTA DE AUTORIZACIÓN DE FECHA __________ DE ______)
INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL FORMATO
SH-TE-CF-CA-0020 

“CARTA DE AUTORIZACIÓN Y/O ALTA, BAJA O MODIFICACION”

1) Imprimir el sello engomado de la persona física o moral expedidora.

2) Marcar con una (x), el círculo que corresponda: Persona física o moral.

3) Anotar la fecha de expedición del documento (día, mes, año).
4) Anotar el Registro Federal de Contribuyentes (Incluyendo Homoclave).
5) En forma completa, el nombre o razón social del beneficiario, evitando el uso de abreviaturas, excepto cuando se trate de organismos o instituciones cuyas siglas se identifiquen sin lugar a dudas.
6) Anotar el domicilio fiscal del beneficiario, detallando claramente calle, número exterior y/o interior, colonia o fraccionamiento, zona, código postal y ciudad.
7) Anotar claramente el número telefónico.
8) Describir claramente y completo el Correo Electrónico.

9) Describir la actividad preponderante o servicio a prestar
10) Anotar el Número y Fecha de la Escritura Pública.
11) Anotar el nombre y número del notario Público.
12) Anotar en forma completa el nombre de la Institución Bancaria
13) Anotar el número de plaza.
14) Anotar el número y nombre de sucursal.

15) En forma clara y precisa el nombre de la cuenta.
16) De forma clara anotar el número de cuenta.

17) Anotar el tipo de cuenta aperturada.
18) Anotar el número de referencia.
19) Anotar el tipo de convenio (Concentración de pagos, CIE, etc.).
20) Anotar el número de convenio (Concentración de pagos, CIE, etc.).
21) Anotar CLABE estandarizada.
22) Anotar en forma clara, el nombre, cargo y rúbrica de quien autoriza.

Este formato no será válido si presenta raspaduras, tachaduras o enmendaduras.
Favor de llenar a máquina o similar.
