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Sistema Institucional de Archivos

l. Introduccion

La Ley de Archivos del Estado de Chiapas publicada en el Decreto mediante Peridédico Oficial Namero 120, tomo lll, de fecha 05
de agosto de 2020, se garantiza el ejercicio pleno del derecho de acceso a la informacion publica establecido en el articulo 6° de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en el articulo 5°, fracciones X'y XV de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Chiapas, teniendo como objeto la organizacion, conservacion, administracion, coordinacién, sistematizacién y
preservacion homogénea de archivos en posesion de los sujetos obligados; por lo que se crea el Sistema Estatal de Archivos del
Estado de Chiapas como un conjunto organico de estructuras, relaciones funcionales, métodos, normas, instancias, instrumentos,
considerando imprescindible reunir informacion actualizada sobre el estado que guardan los archivos la Gubernatura del Estado de
Chiapas.

Il. Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica (LGTAIP).

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados. (DOF) el 26 de enero de 2017.

Ley General de Archivos (DOF) el 15 junio de 2018

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas

Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas

Ley de Archivos del Estado de Chiapas (POE 120 del 05 de agosto 2020)

Reglamento Interior de la Gubernatura (POE 139 del 25 noviembre 2020)

Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de Documentaos, publicados en el Diario

Oficial de la Federacién (DOF) el 3 de julio del 2015.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién (DOF) el 4 de mayo del 2016.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Puablica y Proteccion de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi
como para la elaboracion de versiones publicas, publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 15 de abril del 2016.

e Catalogo de secciones y series de facultades, atribuciones o funciones comunes, para la elaboracién del cuadro general de

clasificacion archivistica y el catalogo de disposicion documental de los sujetos obligados del estado de Chiapas.
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e Criterios para elaborar el Programa Anual Archivistico, primera edicion, México, 2015.

l1l. Justificacion

Conforme a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y en el articulo 27 de la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas sefialan que:

“Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual de desarrollo archivistico
y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero del afio siguiente al que corresponda la
informacion sobre la ejecucién de dicho programa.”

Asi mismo, en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 contempla realizar el reporte de avances que sera
presentado semestralmente al Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos de la Gubernatura del
Estado de Chiapas, misma que fue entregada a la Secretaria Técnica del Gobernador el pasado 27 de julio del afio en
curso.

La Gubernatura del Estado de Chiapas ha venido estableciendo las bases que permitan seguir consolidando su Sistema
Institucional de Archivos, y del mismo modo, estableciendo los procesos internos desde la produccién de un documento,
facilitando la localizacion fisica de cada documento o expediente para su control y manejo hasta su conservacion
permanente en un archivo histérico, favoreciendo el ejercicio del derecho de acceso a la informacion durante el ciclo
vital de cada uno de los documentos.

IV. Objetivos

Consolidar fortalecer el Sistema Institucional de Archivos de la Gubernatura.
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V. Reporte de resultados
Actividad Acciones Resultado

Elaborar y entregar el
Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
2022

Entrega del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico a la Secretaria Técnica del
Gobernador y a la Unidad de
Transparencia

En cumplimiento a lo que establece el articulo 23, 24 y 25 de la Ley
General de Archivos y 12 Fraccion Xll; 24, 25 y 26 de la Ley de
Archivos del Estado de Chiapas, en los primeros 30 dias del presente
afio se entreg6 a la Secretaria Técnica del Gobernador y a la Unidad
de Transparencia el PADA 2022 y se dio a conocer al Grupo
Interdisciplinario en la Primera Reunién del 31 de marzo 2022.

Integracion del Sistema
Institucional de
Archivos 2022

Designaciones o ratificaciones  del
Coordinador de Archivos, Archivo de
Concentracién, Secretaria Técnica en
funciones de recepcion de documentos, y
responsables del Archivo de tramite
nombrados por los responsables de las
areas o unidades administrativas.

La Instalacion del Sistema Institucional de Archivos se llevé a cabo en
la Primera Reunién del Grupo Interdisciplinario del 31 de marzo de
2022, en donde se ratificaron los nombramientos del Coordinador de
Archivos, Archivo de Concentracion, Secretaria Técnica en funciones
de recepcion de documentos, y responsables del Archivo de tramite.

Instalacién del Grupo
Interdisciplinario 2022

e Conformar el Grupo Interdisciplinario
e Reuniones del Grupo Interdisciplinario

e Se integré6 formalmente mediante en la Primera Reunion del
Sistema Institucional de Archivos del 31 de marzo de 2022.

e Se llevaron a cabo las cuatro reuniones ordinarias, de acuerdo al
calendario aprobado por el Grupo Interdisciplinario.

Refrendo del Sistema
Institucional de
Archivos de la
Gubernatura del Estado
de Chiapas 2022 ante el
Archivo General de la
Naciéon

Actualizacion y Refrendo del Sistema
Institucional de Archivos de la Gubernatura
del Estado de Chiapas en el Registro
Nacional de Archivos

En cumplimiento a lo que establece el articulo 11 fraccion IV de la Ley
General de Archivos y 12 fraccion IV; 78 y 79 de la Ley de Archivos
del Estado de Chiapas; el 25 de octubre se realiz6 satisfactoriamente
el proceso Actualizacion y Refrendo del Sistema Institucional de
Archivos de la Gubernatura del Estado de Chiapas en el Registro
Nacional de Archivos.

De lo anterior se hizo de conocimiento a la Secretaria Técnica del
Gobernador y al Grupo Interdisciplinario.

G/13C.02/PADA/2022/001




GUBERNATURA
COORDINACION DE ARCHIVOS

SIA Gubernatura
_ Sistema Institucional de Archivos

Inicio de funciones y

ubicacion del espacio
fisico del Archivo de

Concentracion

Creacioén y designacién de la ubicacién
del Archivo de Concentracion.
Equipamiento y recursos humanos
requeridos.

Elaboracion de normativas y
procedimientos para transferencias
primarias y secundarias de acuerdo a
las vigencias documentales del
CADIDO.

Elaboracion de procedimientos para
los préstamos de expedientes de
archivos del archivo de concentracion.

Se designd el espacio fisico del Archivo de Concentracion y se
continla con los procesos normativos para iniciar con las
transferencias primarias de los archivos de tramite al Archivo de
Concentracion.

Actualmente se gestionan ante el Area Coordinadora de Archivos de
la Secretaria de Honestidad y Funcion Publica talleres y asesorias
para capacitar a los responsables de los archivos de tramite de la
Coordinacion de Archivos de la Gubernatura, en los rubros
depuracion y transferencias primarias para la adecuada integracion y
preservacion de los documentos de archivo.

Capacitacion y
asesorias en materia de
archivos.

Implementar

cursos y asesorias en

materia de Archivos

De febrero a marzo del presente afio, se llevaron a cabo dos cursos
de capacitacion a través del Centro Virtual de Capacitacion del
Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales (CEVINAI), en donde participaron
titulares de las areas operativas y Responsables de Archivos de
Trdmite de las é&reas generadoras de informacion del Sistema
Institucional de Archivos de la Gubernatura, resultando 29
participantes en el curso de Curso Introduccion a la Ley General de
Archivos con duracion de seis horas y 13 participantes al curso
Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos con
una duracioén de cuatro horas.

Asi mismo, con motivo de la solicitud de apoyo institucional que la
Secretaria de Bienestar Chiapas efectuara el pasado 02 de marzo del
presente afio, se brindé capacitacion en materia de elaboracion y
llenado de instrumentos archivisticos dirigida al personal que integra
el Sistema Institucional de Archivos de dicho organismo publico,
misma que se llevo a cabo de manera virtual, con una duracién de 3
horas y en donde participaron 24 servidores publicos.

De la misma forma, se proporcion6 en todo momento asesorias y
consultas a los responsables de los Archivos de Tramite, para el
llenado de formatos de instrumentos archivisticos.

Actualmente se prepara el curso - taller: Archivo de Concentracion y
Transferencias Primarias, dirigido a los Responsables de los Archivos
de Tramite.
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Asistencia a la Jornada de Acompafiamiento de "Obligaciones de
Gestion Documental y Administracion de Archivos": la
Coordinacion de Archivos estuvo presente en la Jornada de
Acompafiamiento de "Obligaciones de Gestibn Documental y
Administraciéon de Archivos", impartida por el Instituto de Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Chiapas (INAI) y el Archivo
General de la Nacién (AGN), en coordinacion con el Instituto de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales de Chiapas (ITAIPCH) y el Archivo General del Estado de
Chiapas, en donde se abordaron los temas del marco normativo de
los archivos, organizacion del archivo de tramite, gestion documental
en los sujetos obligados, y taller de archivo de tramite y documental
en los sujetos obligados.

Implementacion y
actualizacién de los
instrumentos
archivisticos.

Solicitar a las areas generadoras de

informacién la actualizacion de:

e Cuadro General de Clasificacion
Archivistica

e Ficha de Valoracién Documental

e Guia de Archivo Documental
Archivos de Tramite

e Catélogo de Disposicion Documental

¢ Inventario Documental (de expedientes
concluidos)

para

Para efectos de dar cumplimiento con el articulo 85 fraccion XLV de
la Ley de Transparencia del Estado de Chiapas, previa validacion de
los titulares de las areas generadoras de informacioén, se actualizo el
contenido todos los instrumentos archivisticos, incluido la elaboraciéon
del Catalogo de Disposicion Documental de acuerdo al calendario
qgue fue programado para tal efecto y que menciona el articulo 54 de
la Ley de Archivos del Estado de Chiapas, siendo valorados y
aprobados por el Grupo Interdisciplinario en la Primera Reunion del
31 de marzo de 2022.

Elaboracién de
lineamientos, manuales,
directrices que orienten
la organizacion e
integracion de los
expedientes
archivisticos.

Elaborar las propuestas de politicas,
manuales, lineamientos e instrucciones
para la gestion de documentos de
archivos.

e Se elaboraron las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario
del Sistema Institucional de Archivos de la Gubernatura, mismo
gue se encuentra en etapa de revision para poder presentarlo al
Grupo Interdisciplinario.

e Se contindan realizando las propuestas de politicas, manuales,
lineamientos e instrucciones para la gestion de documentos de
archivos.
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Cumplimiento de la
Informaciéon Obligatoria
en transparencia.

Entregar del PADA a la Unidad de
Transparencia.

instrumentos
unidad de

Entrega de los
archivisticos a la
transparencia.

Cumplimento de respuestas a
solicitudes de informacién en términos
de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de
Chiapas.

En cumplimiento con lo dispuesto en el Articulo 85, Fraccién 45 de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Chiapas; se entregaron a la Unidad de Transparencia de la
Gubernatura el PADA 2022 y formatos actualizados del Sistema
Institucional de Archivos de la Gubernatura:

1. Cuadro general de clasificacion archivistica

2. Catalogo de disposicion documental.

3. Ficha de valoracion documental.

4. Inventarios documentales de los archivos de tramite.

5. Guia de archivo documental.

Lo anterior para poner a disposicion del publico y mantener
actualizada de manera regular y permanente dicha informacion en el
Portal de Transparencia Estatal y la Plataforma Nacional.

En materia de Cumplimento de respuestas a solicitudes de
informacion, en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Chiapas, la Coordinacion de
Archivos dio respuesta en tiempo y forma a la solicitud de informacién
G:12C.06-UT/2022/072101722000055, enviada por la Unidad de
Transparencia de la Gubernatura.

Asi mismo, en términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Chiapas, se asistié como invitado
permanente a todas las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del
Comité de Transparencia de la Gubernatura.

Gestion ante las
instancias competentes
para el Desarrollo,
implementacion y
puesta en marcha del
sistema informatico
para el control de
archivos de la
Gubernatura

e Creacibn e

implementaciéon  del
Sistema automatizado de gestion y
control de Archivos.

e Se estd en espera de que las instancias competentes locales
sefialen las lineas de accion para su disefio o creacion.
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Lic. Francisco Javier Bermudez Nunez

Encargado de la Coordinacion de Archivos




