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ARCHIVO DOCUMENTAL / GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS / CATALOGO DE SERIES FAIPA EL zmﬂ_snpm_mﬁw
ARCHIVOS DE CONCENTRACION DEL ZDGHAT
DIRECCION OPERATIVA
SUJETO OBLIGADO: Coordinacion Estatal para el Mejoramiento del Zooldgico Miguel Alvarez del Toro,
REA RESGUARDANTE: Direccidn Operativa
NOMBRE Y CARGO DEL TITULAR DEL AREA RESGUARDANTE: Biol. Carlos Alberto Guichard Romero. Director Operativo.
DOMICILIO DEL AREA RESGUARDANTE: Calzada Cerro Hueco S/N, Colonia El Zapotal. Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
TELEFONO DEL AREA RESGUARDANTE: 961 61 4 47 00
CORREO ELECTRONICO OFICIAL O INSTITUCIONAL DEL cauichard t chi b
AREA RESGUARDANTE: argeez00mat.chiapas. dol.mx
NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL Sel Constanting Va
AREA RESGUARDANTE: elene Constantino Vazquez.
UBICACION FISICA DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA _ .
RESGUARDANTE: Direccion Operativa del ZooMAT,
FONDO: Coordinacién Estatal para el Mejoramiento del Zooldgico Miguel Alvarez del Toro.
SUBFONDO {EN SU CASQ):
SECCION:
SUBSECCION (EN SU CASO):
FECHAS EXTREMAS VOLUMEN
CLAVEO ._”.muao SERIE O SUBSERIE DE LA SERIE O DESCRIPCION DE LA SERIE O VOLUMEN OBSERVACIONES
SERIE O SUBSERYE DOCUMENTAL SUBSERIE DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL SUBSERIE TOTAL
DOCUMENTAL DOCUMENTAL
01/01/19 AL Informacion  diversa que se hace del
01C.09 CIRCULARES 31/12/16 conocimiento de varias areas. 01 1 RECOPILADOR COMPARTIDO NINGUNA.
INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALES 01/01/19 AL Informacion sobre convenio realizado con otras
01€.10 (CONVENIOS, CONTRATOS, ETC.) 31/12/19 instituciones. 0t 1 RECGPILADOR COMPARTIDO NINGUNA.
01/01/19 AL Solicitudes de informacidn o notificaciones de
02C.15 NOTIFICACIONES 31/12/19 otras instancias juridicas. 01 1 RECOPILADOR COMPARTIDO NINGUNA.
01/01/18 AL .
03c.04 PROGRAMA ANUAL DE INVERSIONES 31/12/19 Mﬂ%ﬂmm_nm relacionados  al Fondo  Estatal 01 1 RECOPIADOR COMPARTIDO NINGUNA.
03C.07 PROGRAMAS OPERATEVOS ANUALES, cw@ﬁm%r Programa Operativo Anual autorizado. 01 1 RECOPILACOR COMPARTIDO NINGUNA.
: 01/01/19 AL
04C.06 RECLUTAMIENTO ¥ SELECCION DE 31/12/19 Envio de propuestas de contratacion, 01 1 RECOPILADOR COMPARTICO NINGUNA.
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ARCHIVO DOCUMENTAL / GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS / CATALOGO DE SERIES

it it
FARA EL MEJORAM

ARCHIVOS DE CONCENTRACION DEL ZOGMAT
DIRECCION OPERATIVA
CLAVE 0 CODIGO FECHAS EXTREMAS . VOLUMEN
SERIE O SUBSERIE DE LA SERIE O DESCRIPCION VOLUMEN
DE LA DE LA SERIE O SUBSERIE OBSERVACLONES
SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL UMM_WHmmﬂH._mb_. DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL TOTAL
CONTROL DE ASISTENCEA (VACACEONES, | 91/01/19 AL
. 31/12/19 idencias del | 1 RECOPILADOR
04C.08 DESCANSOS, LICENCIAS, INCAPACIDADES, Incidencias del persona 01 COMPA NINGUNA.
£7C) OMPARTIDO
01/01/19 AL Re .
portes de personal que actlan de forma 1 RECOPILADOR
04C.09 CONTROL DISCIPLINAREQ 31/12/19 inadecuada, 01 COMPARTIDO NINGUMA.
01/01/19 AL . . . 1 RECOPILADOR
04C.12 EVALUACIONES Y PROMOCIONES. 31/12/19 Opiniones de trabajadores sobre su jefe. 01 COMPARTIDO NINGUNA.
RELACIONES LABORALES (COMISIONES 01/01/19 Al
. 31/12/19 Comisi hios de & ; 1 RECOPILADOR
04C.20 MIXTAS, SINDICATCS, CONDICIONES omisiones, cambios de areas, exoneraciones, etc. 01 NINGLUNA.
COMPARTIDO
LABORALES)
EXPEDICION  DE  CONSTANCIAS v | 01/0L/19 AL - ) 1 RECOPILADOR
04C.26 CREDENCIALES 31/12/19 Solicitudes de constancias para el personal 01 COMPARTIOO NINGUNA,
01/01/19 AL L . ) . . 1 RECOPILADOR
04C.28 SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA 31/12/19 Solicitudes de servicio social, practicas, tesis. 01 COMPARTIDO NINGUNA.
01/01/19 AL " 1 RECOPILADOR
05C.26 ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO. | 31/19/1g Informacion del estacdo del presupuesto, 01 COMPARTIDO NENGUNA.
01/01/19 AL 1 RECOPILADOR
05C.32 REPORTES 31/12/19 Reportes de descuentos a escuelas. 01 COMPARTIDG NINGUNA,
] 01/01/19 AL 1 RECOPILADOR
05C. 33 ORDENES DE PAGO 31/12/19 SOLICITUDES DE PAGO DE SERVICIOS URGENTES 01 COMPARTIDO NINGUNA,
01/01/19 AL . 1 RECOPILADOR
05C.34 BANCOS 31/12/19 Datos de cuentas bancarias. 01 COMPARTIDO NINGUNA,
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE | 01/01/19 AL { RECOPILADOR
(6C.02 RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, | 31/12/19 Proyectos de mantenimiento, 01 COMPARTIDG NINGUNA.
CONSERVACION Y MANTENIMIENTQ.
01/01/19 AL - 1 RECOPILADOR
06C.04.01 REQUISICIONES BE COMPRA 31/12/19 Solicitudes de compra 01 COMPARTIDD NINGUNA.
01/01/19 AL . - 1 RECOPILADOR
06C.07 SEGUROS Y FIANZAS 31/12/19 Informacion del segure del visitante 0l COMPARTIDO NINGUNA.
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ARCHIVO DOCUMENTAL / GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS / CATALOGO DE SERIES

ORI

TATAL

PARA £l MEJORAMIENTO

ARCHIVQS DE CONCENTRACION .uﬂ._ Nnmxﬁ
DIRECCION OPERATIVA
CLAVE 0 FECHAS EXTREMAS VOLUMEN
CODIGO DE LA SERIE O SUBSERIE DE LA SERIE O DESCRIPCION DE LA SERIE 0 VOLUMEN OBSERVACIONES
SERIE O DOCUMENTAL SUBSEREE DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL SUBSERLE TOTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL
01/01/19 AL i
06C.15 ARRENDAMIENTOS wm“HN“E Informacion de los serviclos de la copiadora. 01 Hnm%,mmnmﬂwwm NINGUNA,
01/01/19 AL . . . - . 1 RECOPILADOR
06C.17.01 BAJAS DE MOBILIARIOS Y EQUIPOS 31/12/19 Informacion de los equipos o mabiliarios solicitados para baja. o1 COMPARTIDO NINGUNA.
01/01/19 AL " . .
06C.17.02 | ALTAS DE MOBILIARIOS Y EQUIPOS w\S\Em Informacién de los equipos o mobiliarios dados de atta, 01 1 BEOPLADOR NINGUNA.
06C.19 ALMACENAMIENTC, CONTROL Y DISTRIBUCION ow\mﬁﬂ%r Recibos, o controles de materiales enviados al almacén o o1 1 RECOPILADOR NINGUNA
) DE BIENES MUEBLES. solicitados. ) COMPARTIDO -
01/01/19 AL ' .
06C.21 CONTROL DE CALIDAD DE BIENES E INSUMOS w\H E\N 19 Reportes de calidad de insumos 01 L hDoR NINGUNA.
06623 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, 01/01/19 AL Reuniones v documentos del comité y subcomité o1 1 RECOPILADOR NINGUNA
: ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 3112719 ¥ Y COMPARTIOO :
07C.05 SERVICIOS DF SEGURIDAD Y VIGILANCIA aw@w\mﬁ%r Informacion scbre el desempefio de la vigilancia externa y cémaras o1 1 RECOPILADOR NINGUNA
' h de vigilancia. COMPARTIDG ’
07C.06 SERVICIOS DE  LAVANDERIA,  LIMPIEZA, ow\@w\MH\w%r Informacidn sobre el desempefio del servicio de dasificacién de o1 1 RECOPILADOR NINGUNA
. HIGIENE Y FUMIGACION basura COMPARTIDO "
01/01/19 AL . N
07C.07 SERVICIO DE TRANSPORTACION E) :,\N:o Informacion sobre &l desempefio de la Ruta 60 01 R ADoR NINGUNA,
SERVICIO DE TELEFONIA FIJA, TELEFONIA 01/01/19 AL . - . 1 RECOPILADOR
07C.08 CELULAR Y RADIOLOCALTZACION 31/12/19 Solicitudes de servicio de radios. 0t COMPARTIDG NINGUNA.
MANTENIMIENTO, ~ CONSERVACION  E 01/01/19 AL - - . i 1 RECOPILADOR
07C.11 INSTALACION DE MOBILIARIOS 31/12/19 Solicitudes de servicio de eguipos o mobiliarios. 01 COMPARLIDG NINGUNA.
01/01/19 AL . )
07C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE u\w :_mhm Solicitudes y comprobacién de gasolina. 01 o oR NINGUNA.
01/01/19 AL . .
07C.16 PROTECCION CIVIL 31/12/19 Reportes de simutacros e incidentes naturales o1 i NINGUNA.
09C.03 PUBLICACIONES E IMPRESOS 01/01/19 AL - _ 1 RECOPILADOR
{HSTITUCIONALES 31/12/19 Solicitudes de disefio 01 COMPARTIDD NINGUNA,
01/01/19 AL -
09C.06 BOLETINES Y ENTREVISTAS ww:_‘m:m Entrevistas solicitadas 01 L oaroor | NmGuna,
: £, oy
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ARCHIVOS DE CONCENTRACION

ARCHIVO DOCUMENTAL / GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS / CATALOGO DE SERIES

H
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PARA FL MEJORAMIENTD
BEL ZOGMAT

DIRECCION OPERATIVA
_CLAVE O FECHAS EXTREMAS . VOLUMEN
CODIGO DE LA SERIE O SUBSERIE DE LA SERIE O DESCRIPCION DE LA SERIE O VOLUMEN OBSERVACIONES
SERIE O DOCUMENTAL SUBSERIE DE LA SERIE O SUBSERIE DOCUMENTAL SUBSERIE TOTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL
01/01/19 AL
09C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES 31/12/19 Informacién sobre eventos n L R eaPoR | NnGUNa,
01/01/19 AL . ' . ) 1 RECOPILADOR
09C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES, 31/12/19 Invitaciones recibidas y realizadas, asi como agradecimientos. 01 COMPARTIDO NINGUNA,
01/01/15 AL . 1 RECOPILADOR
09C.18 mzn_._mmﬁ AS DE OPINION. 31/12/19 Informaci6n de comentarios de los visitantes del ZooMAT. 01 COMPARTIDO NINGUNA.
19¢.03 01/01/19 AL . ] . L RECOPILADOR
AUDITORIA. 31/12/19 Solicitudes de informacion para auditorfas 01 COMPARTIDO NINGUNA,
. 01/01/19 AL . . 1 RECOPILADOR
16C.15 ENTREGA-RECEPCION, 31/12/19 Instrucciones refacionadas a Entrega-Recepcién (SERAPE). 01 COMPARTICO NINGUNA.
01/01/19 AL A 1 RECOPILADOR
11C.07 PLANES ESTATALES 31/12/19 Informacién solicitada de los Planes Estatales 01 COMPARTIDO NINGUNA.
SISTEMA  NACIONAL DE  INFORMACION | 01/01/19 AL Solicitudes de informacién relacionadas al Sistema Nacionat de 1 RECOPILADOR
Hen ESTADISITCA. 31/12/19 Infermacién Estadistica. o1 COMPARTIDO NINGUNA.
INFORMES DE LABORES TRIMESTRALES Y | 01/01/1% AL o 1 RECOPILADOR
11C.16 MENSUALES 31/12/19 Informes de guardias dominicales, mensuales y trimestrales. 01 COMPARTIDO NINGUNA,
12006 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION | 01/03/19 AL Sollcitudes de Informacén o1 1 RECOPILADOR NENGUNA
: ¥ DE DATOS PERSONALES. 31/12/19 3 COMPARTIDO g
PORTAL DE TRANSPARENCIA (OBLIGACIONES | 01/01/19 AL . . . 1 RECOPILADOR
12€.07 DE TRANSPARENCIA). 31/12/19 Avisos del cumplimiento de las obligaciones. 01 COMPARTICO NINGUNA.
01/01/19 AL . - . 1 RECOPILADOR
13C.03 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO (SIA). 31/12/19 Informactdn scbre ta aplicacién de la Ley de Archivo, V)3 COMPARTIDO NINGUNA.
CAPACITACION EN  ADMINISTRACION v | 01/01/19 AL , . 1 RECOPILADOR
13C.06 GESTION DOCUMENTAL 31/12/19 Invitacion a capacditaciones del tema, 01 COMPARTIDO NINGUNA.
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